Obec Plaveé
Oznameni o vyhlaSeni veFejné vyzvy
Starosta obce Plaved
vyhlasuje vybérové Fizeni na misto
urednik, icetni, administrativni pracovnik/ce
s mistem vykonu prdce Plavec, Naves 48, 671 32

Predpoklady  kvalifikaéni piedpoklady ‘minimalné Gplné stiedni vzdélani s maturitou, vys§i
a pozadavky: vzdélani vitano

studijni obor nejlépe ekonomika, vefejnd sprava

znalosti oboru pravni a ekonomicky piehled vykonu statni spravy

a samospravy obcfi (znalost zakona 128/2000 Sb.,
250/2000 Sb., 563/1991 Sb.)
pozadavek na zvla§tni odbornou absolvovana ZOZ Je vyhodou. Pokud neni, bude

zpusobilost v piipad¢ uzavieni pracovniho poméru vyzadovana do
18 mésicti od nastupu

praxe praxe v oblasti ucetnictvi vyhodou

pozadované jazykové znalosti nejsou pozadovany

dalsi pozadované dovednosti e vybornd uzivatelska znalost MS Office

~* vyhodou znalost prace v programu KEO
e Tidi¢ské opravneni skupiny B vitano

Informace Pracovni napln bude mimo jiné e vedeni spisové sluzby,
k obsazované |zahrnovat: ® zpracovavani mzdové agendy,
pozici e zpracovavani ucetnictvi obce,

zpracovani rozpodtu obce,

® prace spojené s inventarizaci majetku,

e ucetni a administrativni agenda ziizovatele
piispévkové organizace (MS),

e evidence obyvatel,

® sprava mistnich poplatkd,

e vidimace — legalizace (nutné absolvovani zkousky),

e sprava mistniho hibitova,

e evidence odpadového hospodarstvi obce,

e zpracovani v Czech POINTu,

® priprava smluv a podani,

e administrativa dotaci,

o zajisténi sluzby Cesk4 posta Partner

Pisemnou prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit tak, aby ji vyhlagovatel obdr¥el

nejpozdéji do 15. listopadu 2017. Adresa pro doruceni: Obec Plave¢, Naves 48, Plave¢ 671 32

Nastup od 1. prosince 2017, pop¥ipadé dle dohody.

Kontaktni osoba — Beck Petr, starosta obce, telefon 606 524 962.

Na obalku napiste: NEOTVIRAT — vybérové rizeni urednik

Platové podminky: se ridi zdkonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady o platovych pomérech
zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a sprévé, v platném znéni, platova t¥ida 10.

Termin nastupu: co nejdiive, piipadné dle dohody

NaleZitosti prihlasky jsou: jméno, p¥ijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo ob&anského pritkazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), telefonni
spojeni, e-mailova adresa, datum a podpis.

K prihlasce pripojte:
e strukturovany profesni Zivotopis



° origindl vypisu zevidence rejstiiku trestii ne star$i ney 3 mésice, u cizich statnich piislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezithonnost Cestnym prohlasenim

® original ovéfené kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

Prihlisky zasilejte se viemi poZadovanymi naleZitostmi a prilohami, bez nich neni Vase prihliska dplna a
nemiiZe byt zahrnuta mezi prihlaSky dalSich uchaze¢i o nabizené pracovni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo zrusit toto vibérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Upozornéni pro uchazece: Uchazedi, ktefi spIni pozadované predpoklady stanovené v oznameni o vybérovém Fizeni, budou k
Casti ve vybérovém fizeni vyzvéni prostfednictvim e-mailu. Pozadované osobni materidly budou, po ukonéeni vybgrového
Fizeni, vraceny zpé&t na adresu uvedenou uchazecem v prihlasce k vyb&rovému fizeni.

V Plavéi 30.10.2017

—_—

—
e

Petr Beck

Starosta Obce Plaveg




